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GUVERNUL ROMANIEI

GHID TEHNIC DE UTILIZARE PENTRU STANDARDIZAREA FUNCTIONALITATII
SITE-URILOR ADMINISTRATIEI PUBLICE CENTRALE SI LOCALE

Modul in care Guvernul Romaniei, ministerele de resort, autoritatile si institutiile publice
centrale si locale se prezinta prin toate mijloacele de comunicare, de la brosuri si publicatii pana
la prezentarile interactive, de la cartile de vizita pana la documentele cu care lucreaza,
influenteaza imaginea pe care publicul o are despre administratia publica centrala si locala.

O reprezentare unitara, coerenta si consistenta a acestora va avea cu siguranta un impact pozitiv
atat asupra celor ce activeaza in cadrul serviciilor publice, cat si in cadrul publicului.

Aceasta identitate se doreste a fi implementata la nivelul administratiei publice centrale si
locale, conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, si Legii
nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica.

Ea are rolul de a transmite tuturor celor care lucreaza in cadrul acestor structuri ca apartin
aceluiasi efort comun si aceleiasi echipe.

In acelasi timp, aplicarea ei corecta si consistenta va standardiza functionalitatea si aspectul
site-urilor institutiilor administratiei publice centrale si locale si va crea cu siguranta un impact
pozitiv si de durata siin randul publicului.

é@)- ) ) ]
WWW.poca.ro



Introducere

Acest ghid contine principiile prin care institutiile administratiei publice centrale
si locale pot adopta identitatea vizuala si modul in care aceasta poate fi aplicata.

Ghidul a fost conceput pentru a oferi o abordare coerenta si consistenta pentru
reprezentarea tuturor ministerelor, departamentelor, agentiilor din cadrul
administratiei publice centrale si locale.

La baza constructiei identitatii vizuale sta stema Guvernului Romaniei in forma
adoptata in 11 iulie 2016, ceea ce permite cetatenilor sa identifice foarte usor
comunicarea cu administratia publica.
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Sigla Guvernului

Sigla Guvernului Romaniei reprezinta elementul principal de identitate al intregii
comunicari vizuale ale acestor institutii.

Sigla Guvernului Romaniei foloseste intr-un format usor de identificat si utilizat
elementul principal al stemei Romaniei in jurul caruia este dispus textul "Guvernul
Romaniei"incadrate de cercuri concentrice.

Sigla Guvernului Romaniei este marca inregistrata si folosirea ei in afara
organizatiilor administratiei publice nu poate fi facuta decat cu aprobarea
Secretariatului General al Guvernului, conform prevederilor legale in vigoare.

Sigla Guvernului este singurul element care poate fi folosit in comunicarea vizuala
care implica Guvernul. Orice alt element sau combinatie de elemente folosite
pentru a identifica Guvernul Romaniei nu sunt permise.

Este foarte important ca sigla sa fie folosita corect conform regulilor stabilite in
cadrul acestui manual sau, pentru situatiile neprevazute din cadrul manualului,
conform acordului Secretaritului General al Guvernului.
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Sigla Guvernului

Proportiile elementelor componente Principalul element de control al siglei il reprezinta latimea scutului din stema
Romaniei. In functie de acesta sunt proportionate toate celelalte elemente
componente ale siglei.

De asemenea, diametrul cercului interior (de trei ori latimea scutului) respectiv
diametrul cercului exterior (de cinci ori latimea scutului) vor fi folosite ca
elemente de aliniere pentru alte elemente care vor intra in legatura cu sigla (de
ex. logo-ul ministerelor sau alinierea textului in paginile cu antet).

Grosimea cercurilor din jurul stemei este 1/16 din latimea scutului.

Dimensiunea minima sub care nu este permisa reproducerea siglei Guvernului este
X de 17. 5 mm (latimea scutului sa nu fie mai mica de 3.5 mm).

Spatiul liber obligatoriu in jurul siglei este de minim latimea scutului pe fiecare
parte (latimea spatiului minim este de 7 ori latimea scutului).
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Culori acceptate

Culorile principale care sunt acceptate pentru a colora fundalul siglei sunt cele
mentionate alaturat.

Culori principa[e Culorile secundare vor fi folosite pentru elementele grafice adiacente.

Culori secundare

PANTONE 280C

C: 100 R: 0
M: 72 G: 73
Y: 0 B: 144
K: 18

PANTONE 300C

C: 100 R: 0
M: 44 G: 121
Y: 0 B: 193
K:

0

80% BLACK

C: 0 R: 88

M: 0 G: 89 20% BLACK

Y: 0 B: 91 C: 0 R: 209

K: 80 M: 0 G: 21
Y: 0 B: 212
K: 20

100% BLACK

C: 0 R: 0

M: 0 G: 0 WHITE

Y: 0 B: 0 C: 0 R: 255

K: 100 M: 0 G: 255
Y 0 B: 255
K 0
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Formatele acceptate

Se pot folosi formatele in variante de afisare color, gri si negru.
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Aplicatii speciale

Este permisa folosirea auriului (folio) pentru imprimarile de tip special diplome
sau alte documente de protocol).

Folosirea acestora este insa permisa numai cu acordul Secretariatului General
al Guvernului.
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Formate nepermise

Nu folositi alte culori  Nu folositi culori Nu deformati Nu inclinati sigla
decat cele acceptate  pentru elementele elementele siglei
interioare ale siglei

Nu ad3ugati elemente  Nu faceti transparent ~ Nu adaugati efecte
suplimentare siglei fundalul siglei suplimentare siglei
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Fontu r-i Pentru unitate in realizarea si prezentarea materialelor grafice, dar si pentru
usurinta realizarii lor in mod uzual, de catre toti cei care lucreaza in mod obisnuit
cu documente, au fost alese familiile de fonturi Trajan Pro si Trebuchet MS.

Trajan Pro este fontul folosit exclusiv pentru denumirea oficiala a institutiei.
Dimensiunile si modul de incadrare a acesteia vor fi detaliate in capitolele care
urmeaza.

Trebuchet MS este fontul folosit pentru toate materialele imprimate si in cadrul
tuturor documentelor elaborate.

Trajan Pro Trebuchet MS Regular

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ _ ~ ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
ABCDEFGHIKIMNOPQRSTUVWXYZ 1234567890 5 defghijklmnopgrstuvwxyz 1234567890

Trebuchet MS ltalic

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqgrstuvwxyz 1234567890

Trebuchet MS Bold

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqgrstuvwxyz 1234567890

Trebuchet MS Bold Italic

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijklmnopqrstuvwxyz 1234567890
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Logo_ ul pentru Logo-ul pentru institutiile publice este format din sigla
. . .o . Guvernului Romaniei si denumirea oficiala a institutiei publice.
institutii publice

Regulile de compunere a logo-ului, prezentate schematic in imaginea din dreapta, sunt:

« Distanta dintre zona denumirii institutiei si sigla Guvernului este egala cu latimea
scutului din stema Romaniei;

« Tnaltimea corpului de litera este egald cu 3/4 din latimea scutului;

« Distanta intre randurile denumirii institutiei este de 1/4 din latimea scutului;

+ Spatiul minim liber in jurul logo-ului este egal cu latimea scutului pe fiecare parte.

MINISTERUL DEZVOLTARII REGIONAL
SI ADMINISTRATIEI PUBLICE

Odata stabilit conform regulilor, se va urmari folosirea consecventa a logo-ului institutiei in toate materialele vizuale.

Regulile de folosire vor fi mentionate in cadrul acestui ghid la rubricile specifice insa vor trebui adaptate in conformitate cu
specificul documentelor institutiei.
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Folosirea siglei proprii

in cazul in care institutia doreste si pastreze in comunicarea vizuala si sigla proprie, aceasta va urmari regulile de
compunere specifice.

Este de dorit ca logo-ul astfel compus sa fie folosit mai degraba pe documentele interne, pentru a evita eventualele
confuzii in cazul materialelor externe.

Reguli pentru folosirea siglei proprii:
Sigla proprie se va folosi in aceiasi inaltime ca sigla guvernului.

Spatiul lasat liber este de asemenea de dimensiunea unui scut din stema.

\ g&“}g ‘ MINISTERUL AFACERILOR EXTERNE

SEMPER FIDELIS PATRIAR

4 |

SECRETARIATUL GENERAL AL GUVERNULUI
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Aplicatii

Foi cu antet
Carti de vizita
Plicuri personalizate
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Amplasarea elementelor Se va lasa fatd de marginea hartiei (atat in format portret cat si

N landscape) o distanta de 15mm , iar dimensiunea siglei va fi de 25mm
1N d ocumen te pentru documentele de dimensiune standard A4.

Spatiul dintre sigla guvernului si denumirea institutiei este o cincime din
dimensiunea siglei, respectiv 5mm. Textul este centrat vertical cu sigla.

Pe documente in format A3 se va aplica o margine de 15mm,iar sigla va
avea dimensiunea de 25mm.

A4

MINISTERUL DEZVOLTARII REGIONALE
SI ADMINISTRATIEI PUBLICE

A3

MINISTERUL DEZVOLTARII REGIONALE
SI ADMINISTRATIEI PUBLICE

40mm
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SECRETARIATUL GENERAL AL GUVERNULUI

Foaie cu antet interinstitutionala
si intre departamente/directii ;
/servicii S

Numele destinatarului
Functie, Institutie

Documentul contine in partea superioara a primei pagini date de Adres
. . g . . . . . . . Oras, cod postal
identificare a institutiei (sigla si denumirea). Daté
In subsolul primei pagini se plaseaza datele de contact ale Stimati doamnd / Stimate domnule
institutiei (adresa fizica, email, site web). L e e e e e e e e e e e e e e e m e e e e
- . . . Titlu document
Toate Pagl ni le vor ﬁ nu merOtate (eX: Pag] na 1 / 3 ) Pag] na Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Pellentesque nec massa vel
i i tor blandit id i lla. Vestibul t vulputate | . Morbi mi turpis,
2/3,Pagina 3/3). effictur vitae purus ac, vestbuium aiquet una. Etam nterdum diam ut urna
o laoreet maximus. Aliqguam velit nisl, placerat vel felis vel, tempor cursus odio.
S]gla ]nst]tut]e] va ﬁ plasata doar pe pr]ma pag‘ina_ Integer auctor commodo eros et congue. Aliquam pharetra metus nec massa fringilla
y elementum.

Etiam ut purus eget odio semper commodo. Aliquam egestas nunc id orci iaculis
pellentesque. Vivamus a blandit lectus. Vivamus bibendum id lacus id lacinia. Aenean
euismod, neque non efficitur molestie, tortor nisl dignissim neque, quis vehicula dui
risus vitae nisi. Morbi maximus vitae massa sed consequat. Vestibulum et libero eu
nisl molestie iaculis. Fusce sed nisi tellus. Nam nec ex quis lacus aliquet vehicula.
Suspendisse lacinia luctus lorem, sit amet sodales turpis convallis quis. Sed facilisis
lorem eu sem suscipit cursus. Quisque aliquam nulla sit amet ligula varius pharetra.

Nunc pharetra nisi id odio cursus dignissim. Integer lacinia ligula ut sapien mollis
vestibulum. Duis egestas consequat felis, eget accumsan mauris lobortis vel.
Vestibulum egestas nunc enim, quis commodo massa elementum hendrerit.

“ Vestibulum ante ipgum- prTmis- in faucibus orci luctus et ultrices p-osu-ere-cusilie;
Curae; Mauris tempor ipsum ut nibh hendrerit ultrices. Phasellus sodales ultrices
lacus, vel sagittis elit eleifend nec. Duis hendrerit quis nulla eu dapibus. Quisque at
tellus arcu.

Cu stima,

Numele autorului documentului
Functie

T +40 (21) 123 4567
email.autor@gov.ro Pagina 1/ 1
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Model - Scrisoare de raspuns la cerere
respectand dipozitiile legale in vigoare:

NUMELE INSTITUTIE! (UNUL SAU DOUA RANDURI)

Directie/5erviciu/Birou/Compartiment
Persoana de contact/Compartimentul responsabil (cu aplicarea Legii nr. 544/2001 privind
liberul acces la informatii de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare)

ART. 14 alin (4) din HG.nr. 123/2002, cu modificarile si
completarile ulterioare aduse prin HG. Nr. 478/2016:

Model - Scrisoare de raspuns la cerere

Cétre: Numele destinatarului
Functie, Institutie

(4) Modelul scrisorii de raspuns la cerere si cel al scrisorii de e
raspuns la reclamatia administrativa, impreuna Dt

Titlu document (daca este cazul)

cu modelul registrului pentru inregistrarea documentelor | - - o o O O e Lol
v . v ~ Stimate domnule/Stimatd doamna
prevazute la alin. (2), sunt prevazute 1n anexele nr. 7-9.

in urma cererii dumneavoastré nr. ........ din data de ..............., prin care, conform
Anex\_,a rlr' 7 a fOSt intrOdUSé de pCt' 27 al art' UniC d]n compl;tamijftoengsgngollll?:st?;ll%Qzéme dztgzﬂlgﬁgtaﬁ;le docuprn:rl:tcelizf?r?ndmiiglaeﬂle .
HOTARAREA nr. 478 din 6 iulie 2016 publicata in A
MONITORUL OFICIAL nr. 516 din 8 iulie 2016 si are continutul e —
anexei 7 d]n acela§i aCt normatiV. mzziva |nl’or;r;ﬁ,m cad infqrma;llle SQlLQE@f& nu au putut fi expedfa;g in ;ermenul inl;ial de

m ;a pentru rezolvarea cererii dumneavoastra, intrucat institutia noastra
nu det,me 1nforma;l1tg la care faceti referire, solicitarea dumneavoastra a fost
redirectionata cétre .... (institutia/autoritatea publica competenta) ...., de unde urmeaza
54 primiti raspuns;

4. va informadm ca informatiile solicitate nu se incadreaza in categoria informatiilor de
interes public, fiind exceptate de la. accesul liber al cetatenilor.

Informatiile solicitate v-au fost furnizate in format electronic, la urmétoarea adresa de
e-mail (cand e cazul).

..... V& informém despre costurile aferente serviciilor de copiere a documentelor salicitate | _
care sunt urmatoarele (cand este cazul): .

Dupa plata serviciilor de copiere a documentelor sollcltate la casierie, in contul de
trez: it sau prin transfer bancar in
contl 3 va prezentati pe narea documentelor
solicitate

Cu stima,

/sau dacd este cazul/ denumirea compartimentului

(semnatura functionarluil.... (semnétura sefului compartimentului responsabil)

Website institutie Pagina1/ 3
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Pl-icu r-i Sigla va fi folositd cu diametrul de 25 mm, continutul nu se va
apropia la mai mult de 15 mm de marginea hartiei.

DL

MINISTERUL DEZVOLTARII REGIONALE
SI ADMINISTRATIEI PUBLICE

C4

MINISTERUL DEZVOLTARII REGIONALE
SI ADMINISTRATIEI PUBLICE

4

40mm
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Carti de vizita

3mm

3mm

SECRETARIATUL GENERAL AL GUVERNULUL | ##

lon lonescu

Directia/Departament/Serviciu

TSmm

Functie

Piata Victoriei nr. 1, Sector 1
Bucuresti, Romania

M +40 722 222 222
ion.ionescu@gov.ro

T +40 21 222 2222

F +40 21 333 3333
WWW.ZoV.ro

SECRETARIATUL GENERAL AL GUVERNULUI

lon lonescu
Directia/Departament/Serviciu

Functie

Piata Victoriei nr. 1, Sector 1, Bucuresti, Romania
M +40 722 222 222

ion.ionescu@gov.ro

T +40 21 222 2222, F +40 21 333 3333
WWW.EOV.ro

WWW.pocCa.ro

Sigla va fi folosita cu diametrul de 15mm,
continutul nu se va apropia la mai mult de 5mm
de marginea hartiei.

Se vor lasa de asemenea 3mm spatii intre
elementele individuale din document.

Fonturile folosite sunt:

« Denumire Institutie: Trajan Pro 9pt
e Nume: Trebuchet MS 12pt

+ Directie/functie: Trebuchet MS 7pt
« Detalii contact: Trebuchet MS 6,5pt

MINISTERUL DEZVOLTARII REGIONALE
SI ADMINISTRATIEI PUBLICE

lon lonescu
Directia/Departament/Serviciu

Functie

Piata Victoriei nr. 1, Sector 1, Bucuresti, Romania
M +40 722 222 222

ion.ionescu@gov.ro

T +40 21 222 2222, F +40 21 333 3333
WWW.OV.ro




ldentitate vizuala pentru website-urile oficiale
Reguli generale de aplicare

Header-ul are la baza un element de 92 pixeli inaltime ce se intinde pe toata latimea disponibila a ecranului, incadrand in centru
(pana la 1280 pixeli) elementele de baza: logo (72 pixeli inaltime), denumire institutie si zona de introducere element de cautare.

Tn cazul in care site-ul apartine unei entitati care are identitate vizuala proprie, aceasta este afisata in stanga denumirii proprii de sub
bara header-ului, max 80 pixeli inaltime, header-ul afisand logo-ul si denumirea institutiei superioare.

Denumirea institutiei superioare va fi link catre pagina web.
Exemplu: gov.ro va filink catre www.gov.ro

Intregul ansamblu se poate extinde vertical pana la 600px.
Meniul de navigare intre sectiunile de continut este plasat sub elementele din header si include minim sectiunile:

« Despre noi

« Informatii de interes public
- Transparenta decizionala

« Agenda publica

« Contact

Amplasarea altor elemente de contact inclusiv link-uri catre paginile de social media ale institutiilor (facebook, twitter, youtube,

linkedin, etc.) se va face in subsolul primei pagini (sau a tuturor paginilor daca exista un footer permanent pentru toate paginile) siin
pagina dedicata pentru informatiile de contact.

Culorile folosite in constructia header-ului web:

Administratie Bl R:2 G:68 B:118 Bard header, text meniu Fonturile folosite sunt:
pUbllCé centrala . R:0 G:94 B:164 Linii incadrare
Denumire institutie in bara header:
Primarii Il R:7 G:100 B:171 Bara header, text meniu TRAJAN PRO BOLD - max 40px Tnél'gime
Consilii Judetene Bl R:0 G:94 B:164 Linii incadrare
Denumire institutie sub bara header si in header pentru institutii
. B R:2 G:122 B:212 Bara header, text meniu subordonate:
Prefecturi Bl R:0 G:94 B:164 Linii incadrare Trebuchet MS - pana la 60px inaltime daca se scrie pe 2 randuri

WWW.pocCa.ro



|dentitate vizuala pentru website-urile oficiale

TERI

7200 SRR 200y
@/}MOV ROX 16px (link catre www.gov.ro)
92p g

i
QA

< >
40p>¢ < 1280pX_

SOPXI | 24 SECRETARIATUL GENERAL AL GUVERNULUI

Despre noi Informatii de interes public Transparenta decizionala Butoane specifice institutiei Media Contact

PRIMARIA ORADEA

Site-ul oficial al Municipiului Oradea |

Despre noi Informatii de interes public Transparenta decizionala Butoane specifice institutiei Media Contact

CONSILIUL JUDETEAN CLUJ

Site-ul oficial al Consiliului Judetean Cluj |

Despre noi Informatii de interes public Transparenta decizionala Butoane specifice institutiei Media Contact

WWW.pocCa.ro



Exemple de pagini web
Prefecturi . R:2 G:122 B:212 Bara header, text meniu
. R:0 G:94 B:164 Linii incadrare

) E%KGOV.ROI 16px (link c&tre www.gov.ro)

»
»
X

4op>¢ 1280p:!

I | «} @ Institutia prefectului JUDETUL ALBA #‘)l

Ministerul Afacerilor Interne 4 22ex

Despre noi Informatii de interes public Transparenta decizionala Butoane specifice institutiei Media Contact

Prefectul DEnut-Emil H&l3lal prezent la
Inaugurarea scolli primare din Cipud

Pasapoarte Apostila
e —
g':.‘;:':.nr Y N
-riLLE
APO ;“\'_1‘!'_';,.._.---
——— s
A 7 O pnth 0O
T ot
VoA, e
T UL -
ATESTAT
- ath g

Stiri importante
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Exem p l u d e pag'i né Web Administratie I R:2 G:68 B:118 Bara header, text meniu

publica centrala Il R:0 G:94 B:164 Linii incadrare

MGOV.RO | 16px (link catre www.gov.ro)

80px 29 SECRETARIATUL GENERAL AL GUVERNULUI

A
40p>%

Despre noi Informatii de interes public Transparenta decizionala Butoane specifice institutiei Media Contact

17.06.2019 - Participarea Secretarului General al Guvernului i Grebla, la dineul oferit de Prim-Ministrul Viorica Dancila participantilor la
reuniunea la nivel inalt "Perspectiva unei viitoare strate, ivind prevenirea si lupta impotriva antisemitismului, rasismului, xenofobiei,
radicalizarii si discursului bazat pe urad”

-—

Palatul Victoria-scurt istoric Despre Secretariatul General al Evenimente
Guvernului

Structura cu personalitate juridica in cadrul aparatului de
lucru al Guvernului, Secretariatul General al Guvernulul
(5GG) are rolul de a asigura derularea operatiunilor
tehnice aferente actelor de guvernare, rezolvarea
problemelor organizatorice, Juridice, economice si
tehnice ale activitdtii  Guvernului, precum i

reprezentarea  Guvernului  in  fata  instangelor

judecdtoresti,

Palatul Victoria este operd a profesorului Duiliu Marcu ~ Organizarea §i funclionarea 5GG sunt stabilite prin

(1885-1966), elev al Scolii Superioare de Arhitecturd din Hotararea nr. 21/2017 iar sediul institufie este in Palatul

WWW.pocCa.ro



Exem plu de pag-l né Web Administratie I R:2 G:68 B:118 Bari header, text meniu

publica centrala Il R:0 G:94 B:164 Linii incadrare

MGOV.RO | 16px (link catre www.gov.ro)

| sor<]  MINISTERUL DEZVOLTARII REGIONALE

SOva (fara virgulele diacriticelor) SI ADMI N ISTRATIEI PUBLICE

A
40p>%

Despre noi Informatii de interes public Transparenta decizionala Butoane specifice institutiei Media Contact

[ v - U R L3

o

= = = o
romania2019.e romania2019.eu

Fonduri europene

QaQ e

| Luni, 26 August 2019 Programul Interreg V-A Romania-Bulgaria i
12:00 Vicepnm-ministrul Vasie PP ] A 2 il ndurl Europene Structurale si
Daniel Suciu participa b confennta de p_artlapa la Saptaména Europeana a Regiumlof de Investitii 2014-2020
presa pe tema sistemelor de panour si Oraselor o
fotovoltaice pentru producerea de Marti, 10 Septembrie 2019 Programul Operational
energie electrica Saptamana Europeand a Regiunilor 3 Oraselor este un Capacitate Administrativa
Vezi toata agenda = eveniment anual in care oragele §i regiunile i5i aratd 2914'2020 s
e capacitatea de a crea cregtere §i locuri de muncd, de 2 Programul Operational Regional
e pl a politica de ¢ a Uniunii Eurcpene §i de a | 2014-2020
demonstra importanta nivelului local si regional pentru o bund guvernare europeana. S Se—
Programul Interreg V-A Roménia-Bulgaria a fost selectat [...] Fondul de Solidaritate al Uniunii
[+ Europene
;umunicate de presa . B . Presamme Ga are
Contact presa Ziua Cooperarii Europene 2019 - campanie de Teritoriala Eumpggl na
donare de sange
e Marti, 10 Septembrie 2019 -
- O campanie de donare de singe va fi organizatd in aria R
Programului Operational Comun Romdnia-Ucraina, ca parte a T ———
celebrarii 1:;-1 Cooperarii Europene. "Europa pentru TINE! Tu
pentru VIATA! Fii DONATOR!" este sloganul campaniei ce se va .
Galerie Foto desfigura simultan in Ucraina 3i Rominia, in pericada 18-20 Prograimul National de
: i i " Dezvoltare Locala PNDL
Calarie Atdio septembrie 2019, in parteneriat cu centrele [...]

WWW.pocCa.ro



Structura minima pentru continutul din site

Despre institutie/ Despre noi / Minister/ Prezentare

Despre noi

B Legislatie

M Conducere

B Organizare

B Regulament de organizare si functionare

B Organigrama

e Lista si datele de contact ale institutiilor care
functioneaza in subordinea/coordonarea
sau sub autoritatea institutiei in cauza

B Cariera (anunturile posturilor scoase la concurs)

M Programe si strategii

B Rapoarte si studii

B Datele de contact ale autoritatii:

denumire,

sediu,

numere de telefon/fax,

adrese e-mail (+formular de contact),
adresa pagina de internet,
instrumente social media.

B Relatii cu presa/mass-media:

persoana desemnata
date de contact.

B Programul de functionare al institutiei.

B Program de audiente, cu precizarea modului de
inscriere pentru audiente si a datelor de contact
pentru inscriere.

B Petitii:

adresa de e-mail pentru transmiterea
petitiilor

Informatii de interes public

Informatii de interes public

B Solicitare informatii. Legislatie

e Numele si prenumele persoanei responsabile pentru
Legea 544/2001

e Formular pentru solicitare in baza Legii 544/2001
e Modalitatea de contestare a deciziei si formularele
aferente pentru reclamatie administrativa
® Lista cu documentele de interes public
® Rapoartele de aplicare a legii 544/2001
B Buletinul informativ.(Legea 544/2001)
B Buget din toate sursele de venituri
e Buget pe surse financiare
e Situatia platilor

e Situatia drepturilor salariale stabilite potrivit legii,
precum si alte drepturi prevazute de acte normative

B Bilanturi contabile
B Achizitii publice
e Programul anual al achizitiilor publice
o Centralizatorul achizitiilor publice si contractele
cu valoare de peste 5000 euro

e Contractele incepand cu data aplicarii
memorandumului

B Declaratii de avere si interese
B Formulare tip

Transparenta decizionala

| B Agenda publica

Elementele de structura/continut
obligatorii sunt:
Despre noi
Informatii de interes public
Transparenta decizionala
Agenda publica
Contact

Alte categorii de continut
particulare pentru fiecare site pot
fi introduse dupa sectiunea
,»Iransparenta decizionala” si
inainte de sectiunea ,,Contact*
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