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Pentru ocuparea functiei publice vacante de Consilier CLI, grad profesional superior,
Serviciul Financiar Contabilitate

Constitutia Romaniei, republicata;

Titlul I si 11 ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile
si completarile ulterioare:

Ordonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare:

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si birbati. republicata,
cu modificarile si completirile ulterioare.

Legea nr.263/2010 privind sistemul public de pensii si alte drepturi de asiguriri sociale cu
modificirile §i completarile ulterioare:

Hotararea Guvernului nr.257/2011 pentru aprobarea Normelor de aplicare a prevederilor Legii
nr.263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice, cu modificarile si completirile ulterioare;
Legea privind finantele publice nr.500/2002, cu modificarile si completirile ulterioare.

Legea nr. 16/2021 bugetului asigurdrilor sociale de stat pe anul 2021:

Ordinul nr. 1954 din 16 decembrie 2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind
finantele publice:

. Ordin al ministrului finantelor nr.1482/2001 pentru aprobarea precizérilor privind previzionarea

incasarilor si platilor sectorului public, cu modificarile si completérile ulterioare;

. Ordin nr.2634/2015 privind documentele financiar-contabile, cu modificarile si completirile

ulterioare.

. Legea nr.82/1991 (republicati*R4) a contabilititii, cu modificarile si completarile ulterioare.
3. Ordinul nr.1917/2005 privind aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si

conducerea contabilitdtii institutiilor publice. planul de conturi pentru institutiile publice si
instructiunile de aplicare ale acestuia, cu modificérile si completirile ulterioare,

. Legea nr.22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in

legdturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici. autoritdfilor sau institutiilor publice. cu
modificarile si completirile ulterioare;

.OUG 193/2002 privind introducerea sistemelor moderne de plata. cu modificirile si

completarile ulterioare:

. Legea nr.70/2015 pentru intdrirea disciplinei financiare privind operatiunile de incasari si pliti

in numerar si pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgentd a Guvernului
nr.193/2002 privind introducerea sistemelor moderne de plata. cu modificarile si completirile
ulterioare:

Decret nr.209/1976 privind aprobarea Regulamentului operatiunilor de casa ale unitatilor
socialiste, cu modificarile si completarile ulterioare:

. Ordinul nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,

ordonantarca §i plata cheltuiclilor institugiilor publice, precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile i completarile ulterioare.
Tematica

Constitutia Romaniei:

Reglementari privind functia publica si functionarii publici:

Reglementari privind respectarea demnitatii umane, protectia drepturilor si libertitilor
fundamentale ale omului, prevenirea si combaterea incitdrii la urd si discriminare;

Reglementari privind sistemul unitar de pensii publice:

Reglementari privind finantele publice:

Reglementari privind organizarea si conducerea contabilitatii;
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Tine contabilitatea analitica pentru fiecare debitor al bugetului asigurarilor sociale de stat;
Contabilizeaza Anexa B. primita lunar de la Agentia Nationald de Administratie Fiscala;
Asigura receptia cantitativa si calitativa precum si evidenta consumurilor pe categorii;
Efectucazi incasiri in numerar privind contributiile de asiguriri sociale datorate de persoanele
fizice asigurate in baza Legii nr. 2063/2010, opereaza aceste incasari in aplicatia FIS-CO si
listeazd chitantele emise;

Incaseaza contributia pentru bilete de tratament de la beneficiarii de bilete:

Incaseaza debite din pensii. ajutoare de deces si alte drepturi de asigurari sociale platite
necuvenit;

Ridicd de la Trezorerie pe bazi de CEC sume reprezentdnd salarii. deplasari, cheltuieli
materiale. ajutoare de deces si efectueazd plata acestora conform statelor de platd sau
borderourilor de cheltuieli materiale si de personal;

Efectueaza plati in numerar reprezentdnd salarii. deplasari, cheltuieli materiale, ajutoare de
deces si efectueaza plata acestora conform statelor de platd sau borderourilor de cheltuieli
materiale si de personal:

intocmeste zilnic registrul de casd pentru incasirile efectuate in numerar si depunerile de
numerar la Trezoreria Mun. Botosani;

Intocmeste zilnic foile de virsimant pentru numerarul incasat in ziua precedentd pe care le
depune la Trezorerie:

- Ridicd de la Trezorerie pe bazd de CEC sume reprezentand salarii, deplasiri. cheltuieli

materiale. ajutoare de deces si efectucaza plata acestora conform statelor de platdi sau
borderourilor de cheltuicli materiale si de personal:

. Ridicd de la Serviciul Financiar Contabilitate. sub semndturd, chitantierele in alb, inseriate si

stampilate si preda sub semnatura chtantierele folosite, in vederea arhivirii lor:

. Comunica in teremen de maximum 24 de ore sefului ierarhic superior eventualele plusuri sau

minusuri de casd de care are cunogtin{d precum si cazurile in care constatd ci exista pericolul ca
valorile din gestiune sa fie sustrase;

indosariaza si arhiveaza documentele din activitatea de casierie.

Asigura informatizarea activitatilor proprii. conform strategiei C.N.P.P.

indeplineste orice alte atributii in legiturd cu obiectul de activitate al Serviciului Financiar
Contabilitate.

ANTON CRISTINA-ELENA,
DIRECTOR EXECUTIV



