Atributiile postului:

1. In limita numarului de locuri repartizate. distribuie bilete de tratament cornform prevederilor
Legii nr.263/2010 si a normelor si criteriilor stabilite de CNPP:
2. Stabileste debite, in cazul calculdrii gresite a contributiei platite de beneficiarii - biletelor de

tratament, comunicd deciziile de debit si ia masuri de recuperare:

intocmeste, daci este cazul. situatia privind necesarul de locuri in statiuni de tratament si odihna

si 0 inainteaza CNPP;

Asiguri inregistrarea si evidenta cererilor pentru bilete de tratament:

Calculeaza contributiile datorate de beneficiarii biletelor de tratament si intocmeste dispozitia de

incasare citre casierie;

Rispunde de valorificarea biletelor de tratament primite prin repartitice:

Gestioneazd formularele de bilete de tratament;

Intocmeste si transmite la CNPP solicitdrile de suplimentare a repartitici. daca este cazul;

intocmeste si transmite la CNPP situatiile statistice solicitate:

0. Indosariaza lunar actele in baza cirora se elibereaza biletele de tratament, folosite si raspunde de
pastrareca lor:

11.  Tine evidenta intrarilor si iesirilor din gestiune in fisa de magazice a biletelor de tratament:

12. Asigurd relatii cu publicul in ceea ce priveste informarea acestuia in legiturd cu conditiile de
cliberare a biletelor si repartizarea acestora precum si cu modificarile intervenite in modul de
cliberare si repartizare a biletelor de tratament:

13. Colaboreazi cu directiile de specialitate din cadrul CNPP privind rezolvarea tuturor problemelor
legate de repartizarea si valorificarea in totalitate a biletelor primite:

14, Valorifica biletele cu incadrarea strictd in numarul si structura locurilor repartizate pe categorii de
beneficiari;

15.  Realizeaza intreaga corespondenta privind repartizarea biletelor de tratament:

16. intocmeste referatul pentru biletele anulate si calculeaza sumele ce trebuie restituite beneficiarilor
de bilete nefolosite total sau partial:

17.  Asigurd informatizarea activitdtilor proprii, conform strategici CNPP;

18.  Urmireste ca fiecare beneficiar si primeascd un singur bilet de tratament in cursul unui an
calendaristic:

19.  Indeplineste alte atributii previzute de dispozitiile legale in vigoare sau stabilite de directorul
executiv adjunct al Directiei economice. eviden{d contribuabili. ori de citre directorul exccutiv. in
legatura cu obiectul de activitate al compartimentului.
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