Atributiile prevazute in fisa postului pentru functia publica de executie de Inspector,
CL.I, grad profesional superior din cadrul Serviciului Plati Prestatii
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Preia de la Serviciul Stabiliri Prestatii documentatia si datele necesare comunicarii
la plata a indemnizatiilor de veterani acordate in baza Legii 44/1999.

intocmeste si tine evidenta fiselor de veterani pentru plata drepturilor banesti ale
pensionarilor, comunica toate modificarile intervenite in cazul acestor beneficiari,
transmite aceste date si verifica modul de preluare a lor in sistemul mecanizat.
Verifica daca datele communicate la CNPP au fost corect preluate, in caz contrar se
vor recomunica datele corecte.

inscrie toate modificarie si platile in fisa de evidenta a drepturilor pensionarilor,
mentionand pe fiecare pozitie de pe borderourile de plata mentiunea “operat” si
semneaza.

Verifica periodic existenta dosarelor duble la veterani dupa CNP

Tnscrie in fisele de evidentd a drepturilor pensionarilor mandatele retinute de la
plata dupa care le arhiveaza.

Comunicd Serviciului Financiar-Contabilitate situatia mandatelor retinute de la
platd, defalcatd pe tipuri de prestatii in vederea efectuarii platilor cu respectarea
procedurii privind activitatea de angajare, lichidare, ordonantare si plata a
cheltuielilor.

Analizeaza lunar lista dosarelor active in baza viv07.DBF si inactive (decedati) in
fisierul CENTRULUI NATIONAL DE ADMINISTRARE A BAZELOR DE DATE PRIVIND
EVIDENTA PERSOANELOR (DEPABD) si ia masuri, dupa caz, de suspendare sau
incetare a platii.

intocmeste situatia cu indemnizatiile de veterani retinute de la plata pentru
beneficiarii ce incaseaza drepturile prin conturi personale.

Solicita bancilor restituirea sumelor reprezentand drepturi virate, dar necuvenite
pensionarilor beneficiari, cu respectarea prevederilor conventiilor.

Urmareste incasarea acestora in contul Casei Judetene de Pensii Botosani si inscrie
sumele restituite de unitatile bancare in fisele de evidenta ale drepturilor banesti
ale pensionarilor.

Inscrie in fisele de evidenta de evidenta ale drepturilor banesti ale pensionarilor, pe
baza borderourilor primite de la CN POSTA ROMANA indemnizatiile de veterani
neachitate.

Analizeazad lunar cauzele neachitarii drepturilor si ia masuri, dupa caz, de
suspendare sau incetare a platii.

Inainteaza Serviciului Financiar-Contabilitate documentatia necesara evidentei
creditorilor pentru indemnizatiile acordate conform Legii 44/1994.

Verifica listele cu abonamentele telefonice decontate cu Orange Romania
Communications S.A. in baza Legii 44/1994 , Legii 189/2000 si a Decretului Lege
118/1990.

Pe baza cererii pensionarului, retine lunar de la plata mandatele, in vederea
efectuarii platii prin mandate postale cu dunga albastra, pentru pensionarii care au
solicitat incasarea indemnizatiei pentru o perioada de 6 luni in alt judet precum si
in cazul transferului dosarului de indemnizatie in alt judet. inscrie in fisa pentru
evidenta drepturilor banesti ale pensionarului modificarile si platile efectuate.

Tine evidenta retinerilor din pensii, altele decat cele infiintate pentru recuperarea
sumelor incasate necuvenit cu titlu de pensii.

Colaboreaza cu Serviciul Evidenta Contribuabili in vederea acordarii datelor despre
cuantumurile din pensii si a retinerilor efectuate in vederea relationarii cu
birourile executorilor judecatoresti, precum si cu alte organe de executare silita, in
ceea ce priveste calitatea de tert poprit a Casei Judetene de Pensii Botosani.
Comunica la plata infiintarea retinerilor, pentru care CJP are calitatea de tert
poprit, cu respectarea prevederilor legale. Verifica modul de preluare, iar daca apar
neconcordante, ia masuri de corectare a acestora.
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Prezintd Serviciului Financiar-Contabilitate situatia popririlor pentru intocmirea
ordinelor de plata cu respectarea normelor de disciplina bugetara si financiara.
Transmite executorilor judecétoresti si institutiilor publice situatia nominala a
retinerilor efectuate.

Acorda relatii publicului prin rotatie.

Arhiveaza fisele active si pasive ale veteranilor dupa ce au fost verificate.
indeplineste orice alte sarcini de serviciu incredintate de sefii ierarhici.

Pastreaza secretul de serviciu si nu furnizeaza informatii ce ar putea afecta
activitatea si imaginea institutiei.

Arhiveaza cererile care au stat la baza efectuarii modificarilor si platilor.



